
科目名

Subject

開講年次 1 開講時期 前期 単位 1

必修／選択 選択 授業形態 演習 時間 30

実践的教育

知識・技能 思考力・判断力 表現力 主体的行動力
ホスピタリティ・

コミュニケーション力

◎ ○ △ ○ △

科目の概要

授業の目標

時間外学習
（予習・復習）

教科書

教材

使用設備・備品

参考文献

履修上の注意

本科目履修と
関連する資格

資格名

職業人として必須となる情報通信技術を学び、その応用力を高めていく。単にアプリケーション・ソフ
トの操作能力の取得だけでなく、愉しみながら、創造性を発揮できるようになることを目標としてい
る。

インターネット検索等により、毎回の授業のテーマを理解し、その予備知識を学んで、予習しておくこ
と。また、授業で学んだ技法や知識をすぐに復習し、自分のものとしておくこと。毎回、60分の予習・
復習を行ない、トータルで900分をこれにあてることとする。

教科書・教材

教員作成資料

なし

パソコン教室

なし

今日、情報通信技術は、社会の重要なインフラとなっている。エステティック産業においても、美容知
識・技術の習得に加えて、情報通信技術の理解・習得は必須となっている。当科目では、社会に出てか
らも情報通信技術を活用し、活躍できるように基礎と応用法を学んでいく。これからの時代に必要とな
る、文書作成ソフト、表計算ソフト、プレゼンテーション・ソフトなどを実践的に学び、習得してい
く。情報通信技術を活用することで、課題の発見と解決力の向上、国際性の涵養をめざして学んでい
く。また、情報通信技術の活用によって、コミュニケーション能力を高めていくこともめざしている。

主な学習効果

なし

大久保賢一
情報リテラシー

Ｉnformation Literacy
教員名

個別に実地指導を行います。

×

評価方法
平常点30%、レポート30%、課題40%

なお、出席数が不足の場合は評価対象とはしません。

積極的に課題にチャレンジし、失敗を恐れずにパソコン操作に取り組むこと。

学生へのフィー
ドバックの方法

5行以内

9行以内

12行以内

5行



授業内容 到達目標 予習・復習・備考

第１回
オリエンテーション。Microsoft
Wordの基礎を学ぶ。

Microsoft  Wordを楽しみながら
操作できるようになる。

第２回
Microsoft  Wordを活用して、顧
客向けの「案内状」を作成する。
Wordでの作図の方法も学ぶ。

顧客にアピールできるようなデザ
イン性も加味した文書作成ができ
るようになる。

第３回

インターネットで「著作権」につ
いて調べ、知識を深めるととも
に、その結果をWordで報告書とし
てまとめる。

情報検索の方法を学ぶとともに、
報告書形式の文書作成ができるよ
うになる。

第４回
ファッション・ショーを自分で企
画し、Microsoft Wordで、そのチ
ラシを作成する。

コミュニケーション対象者を考慮
した文書の作成。美的センスを盛
り込んだ文書の作成ができるよう
になる。

第５回
Microsoft  Wordで、表やグラフ
を入れた文書の作成方法を学ぶ。

Microsoft  Wordの実践的かつ高
度な操作方法が身につく。

第６回
Microsoft Excelの基礎知識を学
ぶ。表の作成を行う。

Microsoft Excelの仕組みを理解
することができる。

第７回
Microsoft Excelを使って、四則
計算を行なう。

Microsoft Excelの基礎的な使い
方をマスターすることができる。

第８回
Microsoft Excelでグラフを作成
する方法を学ぶ。

グラフ作成の基礎を身につけるこ
とができる。

第９回
Microsoft Excelで、複雑な表と
グラフを作成する。

Microsoft Excelの実践的な活用
ができる。

第１０回
Microsoft Excelで複合グラフを
作成する。人口ピラミッドのグラ
フを作成する方法も学ぶ。

Microsoft Excelの高度な活用方
法を習得して、コミュニケーショ
ン能力を高めることができる。

第１１回
Microsoft PowerPointの仕組みを
理解し、基本的な操作方法を学
ぶ。

Microsoft PowerPointの特長を理
解し、使えるようになる。

第１２回
Microsoft PowerPointで、プレゼ
ン資料を作成する。

Microsoft PowerPointの実践的な
活用方法が分かる。

第１３回
Microsoft PowerPointのアニメー
ション効果を学び、動画的な使い
方を習得する。

Microsoft PowerPointのアニメー
ション効果を適切に使いこなすこ
とができる。

第１４回
Microsoft PowerPointで、
Wedding Movieを作成する。

目的に合わせて、エンターテイメ
ント性を加味したMicrosoft
PowerPointの活用ができる。

第１５回
Microsoft PowerPointで、表の挿
入やグラフの作成方法を学ぶ。

説得力のあるプレゼンテーション
資料が作成できる。

授業計画


